Российская Федерация
Иркутская область
Администрация города Усолье-Сибирское
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  03.10.2024	№ 2835-па
[bookmark: _Hlk84403206]О внесении изменений в административный регламент, утвержденный постановлением администрации города Усолье-Сибирское от 11.01.2023 № 27-па «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление участка земли для погребения умершего» (с изменениями от 01.03.2023 № 429-па)

В целях повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг, обеспечения реализации права граждан и юридических лиц на обращение в органы местного самоуправления, в соответствии с Федеральным законом от 12.01.1996г. № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Правилами разработки и утверждения административных регламентов осуществления регионального государственного контроля (надзора) исполнительными органами государственной власти Иркутской области, утвержденными постановлением Правительства Иркутской области от 01.08.2011г. № 220-пп «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами государственной власти Иркутской области», Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией города Усолье-Сибирское, утвержденным постановлением администрации города Усолье-Сибирское от 29.08.2022г. № 1824-па «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией города Усолье-Сибирское», руководствуясь ст. ст. 28, 55 Устава муниципального образования «город Усолье-Сибирское», администрация города Усолье-Сибирское

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
[bookmark: _Hlk84403226]1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление участка земли для погребения умершего» следующие изменения: 
1.1 в п.п 2 п. 7 главы 3 слова: «admin@usolie-sibirskoe.ru (далее - электронная почта администрации)» заменить словами «ren@usolie-sibirskoe.ru (далее-электронная почта комитета по городскому хозяйству администрации города)».
1.2 пункт 17 Главы 3 изложить в новой редакции: 
«Информация об уполномоченном органе: 
1) место нахождения: 665452, Иркутская область, г. Усолье-Сибирское, ул. Богдана Хмельницкого 30.
2) телефон: 8(39543) 3-21-12.
3) почтовый адрес для направления документов и обращений: 665452, Иркутская область, г. Усолье-Сибирское, ул. Богдана Хмельницкого 30.
4) официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - http://usolie-sibirskoe.ru
Информация о месте расположения должностного лица уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу:
1) место нахождения: 665452, Иркутская область, г. Усолье-Сибирское, ул. Богдана Хмельницкого 30, кабинет № 9;
2) телефон: 8(39543) 3-21-12;
3) почтовый адрес для направления документов и обращений: 665452, Иркутская область, г. Усолье-Сибирское, ул. Богдана Хмельницкого, 30.
4) официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - http://usolie-sibirskoe.ru».
1.3. в пункте 38 главы 12 слова «должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за прием и регистрацию документов» заменить словами «должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги».
1.4. в пункте 50 главы 18 слова «должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за прием и регистрацию документов» заменить словами «должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги».
1.5. главу 23 изложить в новой редакции:
«Глава 23. Прием, регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
81. Основанием для начала административной процедуры является поступление уполномоченный орган от заявителя или его представителя заявления и документов, указанных в пунктах 27,28 и пункте 33 (в случае их представления заявителем или его представителем по собственной инициативе) настоящего административного регламента, одним из способов, предусмотренных пунктом 29 настоящего административного регламента.
82. Прием заявления и документов от заявителя или его представителя осуществляется в уполномоченном органе без предварительной записи.
83. Поступившие в уполномоченный орган заявления и документы, в том числе в электронной форме, регистрируются должностным лицом ответственным за предоставление муниципальной услуги, в системе электронного управления документами администрации.
84. Срок регистрации представленных в уполномоченный орган заявления и документов при непосредственном обращении заявителя или его представителя в уполномоченный орган не должен превышать 15 минут, при направлении документов через организации почтовой связи, МФЦ или в электронном формате – в течение рабочего дня, в котором уполномоченным органом получены казанные документы.
85. Должное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, просматривает поступившие документы, проверяет их целостность и комплектность, устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 37 настоящего административного регламента, в день поступления заявления и приложенных к нему документов.
86. В случае поступления заявления и документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, должностным лицом уполномоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в ходе проверки, предусмотренной пунктом 85 настоящего административного регламента, проводится проверка действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписано заявление, на соблюдение требований, предусмотренных пунктом 76 настоящего административного регламента.
87. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи может осуществляться должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, самостоятельно с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих информационных систем, используемых для предоставления государственных услуг и муниципальных услуг в электронной форме.
Проверка действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи также может осуществляться с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.
88. В случае выявления в представленных документах хотя бы одного из оснований, предусмотренных пунктом 37 настоящего административного регламента, должностное лицо, указанное в пункте 85 настоящего административного регламента, не позднее срока, предусмотренного пунктом 85 настоящего административного регламента, принимает решение об отказе в приеме документов, подготавливает письменное уведомление об отказе в приеме документов с указанием оснований отказа и обеспечивает его подписание начальником отдела по благоустройству и экологии комитета по городскому хозяйству администрации города Усолье-Сибирское.
89. В случае отказа в приеме документов, поданных через организации почтовой связи, должностное лицо, указанное в пункте 85 настоящего административного регламента, в день принятия решения об отказе в приеме документов направляет заявителю или его представителю почтовым отправлением уведомление об отказе в приеме документов с указанием причин отказа по почтовому адресу, указанному в заявлении.
В случае отказа в приеме документов, поданных через личный кабинет на Портале, должностное лицо, указанное в пункте 85 настоящего административного регламента, в день принятия решения об отказе в приеме документов направляет заявителю или его представителю уведомление об отказе в приеме документов с указанием причин отказа в личный кабинет на Портале.
В случае отказа в приеме документов, поданных путем направления на официальный адрес электронной почты уполномоченного органа, должностное лицо, указанное в пункте 85 настоящего административного регламента, в день принятия решения об отказе в приеме документов направляет уведомление об отказе в приеме документов с указанием причин отказала по адресу электронной почты, указанному в заявлении.
В случае отказа в приеме документов, поданных через МФЦ, должностное лицо, указанное в пункте 85 настоящего административного регламента, в день принятия решения об отказе в приеме документов направляет в МФЦ уведомление об отказе в приеме документов с указанием причин отказа. Не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления уведомления, МФЦ направляет (выдает) заявителю или его представителю уведомление об отказе в приеме документов с указанием причин отказа.
90. При отсутствии в представленных заявителем или его представителем документах оснований, предусмотренных пунктом 37 настоящего административного регламента, должностное лицо уполномоченного органа принимает решение о подготовке документов для предоставления муниципальной услуги.
91. Результатом административной процедуры по приему и регистрации заявления и документов является прием и регистрация заявления и приложенных к нему документов, либо направление заявителю или его представителю уведомления об отказе в приеме представленных документов.
92. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги заявления, либо уведомления об отказе в приеме представленных документов в информационной системе электронного управления документами».
1.6. главу 24 изложить в новой редакции:
«Глава 24. Установление наличия или отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

93. Основанием для начала административной процедуры является регистрация должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявления и документов, указанных в пункте 91 настоящего административного регламента.
94. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в день регистрации заявления и документов, указанных в пункте 91 настоящего административного регламента, устанавливает наличие или отсутствие основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренного пунктом 41 настоящего административного регламента.
95. Наличие или отсутствие основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренного пунктом 41 настоящего административного регламента, определяется должностным уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, путем установления наличия полномочий уполномоченного органа по предоставлению участков земли для погребения умерших на указанном заявителем или его представителем кладбище в соответствии с законодательством.
96. При отсутствии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренного пунктом 41 настоящего административного регламента, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, принимает решение о принятии заявления к рассмотрению и переходе к осуществлению следующей административной процедуры в соответствии с настоящим административным регламентом.
97. В случае установления наличия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренного пунктом 41 настоящего административного регламента, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, указанный в пункте 94 настоящего административного регламента, принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготавливает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа, обеспечивает его подписание начальником отдела по благоустройству и экологии комитета по городскому хозяйству администрации города Усолье-Сибирское.
Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю или его представителю должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в заявлении, либо по обращению заявителя или его представителя вручается лично в день его получения.
В случае, если заявление заявителя представлялось через МФЦ, уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется должностным лицом уполномоченного органа, ответственным 

за выдачу (направление) исходящих документов администрации, в день его получения в МФЦ для предоставления заявителю или его представителю.
98. Результатом административной процедуры является решение о принятии заявления к рассмотрению и о переходе к осуществлению следующей административной процедуры в соответствии с настоящим административным регламентом или выдача (направление) заявителю или его представителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги».
1.7. главу 26 изложить в новой редакции:
«Глава 26. Принятие решения о предоставлении участка земли для погребения умершего или решения об отказе в предоставлении участка земли для погребения умершего
106. Основанием для начала административной процедуры является получение должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пунктах 27, 28 и 33 настоящего административного регламента.
107. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, не позднее одного рабочего дня со дня регистрации заявления и документов, указанных в пунктах 27, 28 и 33 настоящего административного регламента, осуществляет их проверку, посредством телефонной связи, электронной почты, иных средств оперативного взаимодействия, используемых в администрации, осуществляет взаимодействие с лицами, обеспечивающим работу соответствующего кладбища, и устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении участка земли для погребения умершего.
108. Основаниями для отказа в предоставлении участка земли для погребения являются:
1) отсутствие свободного участка земли для погребения на указанном заявителем или его представителем кладбище;
2) отсутствие возможности исполнения волеизъявления умершего о погребении его тела в указанном им месте погребения в соответствии с пунктом 2 статьи 7 Федерального закона от 12.01.1996г. № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле»;
3) отсутствие согласия органов внутренних дел на погребение умершего, личность которого не установлена (в случае обращения за предоставлением участка земли для погребения умершего, личность которого не установлена органами внутренних дел в определенные законодательством Российской Федерации сроки).
109. По результатам проверки, указанной в пункте 107 настоящего административного регламента, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, принимает одно из следующих решений: 
1) решение о предоставлении участка земли для погребения умершего;
2) решение об отказе в предоставлении участка земли для погребения умершего.
110. В случае принятия решения, указанного в подпункте 1 пункта 109 настоящего административного регламента, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в день принятия соответствующего решения осуществляет подготовку проекта решения о предоставлении участка земли для погребения умершего, обеспечивает его подписание и регистрирует в информационной системе электронного управления документами администрации.
В случае принятия решения, указанного в подпункте 2 пункта 109 настоящего административного регламента, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в день принятия соответствующего решения осуществляет подготовку проекта решения об отказе в предоставлении участка земли для погребения умершего, обеспечивает его подписание и регистрирует в информационной системе электронного управления документами администрации.
Решения, указанные в пункте 109 настоящего административного регламента, оформляются на бумажном носителе на бланке администрации и скрепляются печатью администрации.
111. Критерием принятия решений, указанных в пункте 109 настоящего административного регламента, является наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 111 настоящего административного регламента.
112. Результатом административной процедуры является решение о предоставлении участка земли для погребения умершего или решение об отказе в предоставлении участка земли для погребения умершего.
113. Способом фиксации результата административной процедуры является подписание должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги и регистрация решения о предоставлении участка земли для погребения умершего или решения об отказе в предоставлении участка земли для погребения умершего».
1.8.  главу 27 изложить в новой редакции:
«Глава 27. Выдача (направление) решения о предоставлении участка земли для погребения умершего или решения об отказе в предоставлении участка земли для погребения умершего.
114. Основанием для начала административной процедуры является подписание должностным лицом ответственным за предоставление муниципальной услуги и регистрация решения о предоставлении участка земли для погребения умершего или решения об отказе в предоставлении участка земли для погребения умершего.
115. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, не позднее одного рабочего дня со дня подписания и регистрации решения о предоставлении участка земли для погребения умершего или решения об отказе в предоставлении участка земли 
для погребения умершего направляет заявителю или его представителю один из указанных документов почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в заявлении, либо по обращению заявителя или его представителя – вручает его лично.
В случае, если заявление заявителя представлялось через МФЦ, решение о предоставлении участка земли для погребения умершего или решение об отказе в предоставлении участка земли для погребения умершего направляется должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, указанные в абзаце первом настоящего пункта, в МФЦ для предоставления заявителю или его представителю.
116. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю или его представителю решения о предоставлении участка земли для погребения умершего или решения об отказе в предоставлении участка земли для погребения умершего.
117. Способом фиксации результата административной процедуры является занесение должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в информационной системе электронного управления документами администрации отметки о направлении решения о предоставлении участка земли для погребения умершего заявителю или его представителю, или в МФЦ или о получении указанного документа лично заявителем или его представителем».
1.9. приложения №1, №2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление участка земли для погребения умершего» изложить в новой редакции в соответствии с приложением № 1, №2 к настоящему постановлению;
1.10. пункт 135 главы 29 изложить в новой редакции:
«135. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в порядке, установленном главой 18 настоящего административного регламента».
1.11. в пункте 139 главы 29 слова «мэром города» исключить.
1.12. пункт 140 главы 29 исключить.
1.13. пункт 141 Главы 29 изложить в новой редакции:
«141. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в день подписания документа, указанного в пункте 139 настоящего административного регламента, направляет указанный документ заявителю или его представителю почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в заявлении об исправлении технической ошибки, либо по обращению заявителя или его представителя – вручает его лично.
В случае, если заявление об исправлении технической ошибки подавалось заявителем или его представителем через МФЦ, то должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в день оформления документа, указанного в пункте 139 настоящего административного регламента, направляет указанный документ в МФЦ».
1.14. в пункте 143 слова «должным лицом уполномоченного органа, ответственным за выдачу (направление) заявителю или его представителю результата муниципальной услуги» заменить словами «должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги».
          1.15. упорядочить нумерацию по тексту административного регламента, начиная с пункта 139 Постановления, соответственно.
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Официальное Усолье» и разместить на официальном сайте администрации города
Усолье-Сибирское в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя мэра города - председателя комитета по городскому хозяйству администрации города Усолье-Сибирское – Тимофееву Ю.А.

Мэр города                                                                                    М.В. Торопкин

Приложения к настоящему постановлению опубликованы в сетевом издании «Официальный сайт администрации города Усолье-Сибирское» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://www.usolie-sibirskoe.ru, в разделе «Нормативная база», подраздел «Официальное опубликование». 
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Заместителю мэра города – председателю комитета по городскому хозяйству администрации города Усолье-Сибирское 
_____________________________________
от ___________________________________
_____________________________________
Паспорт______________________________
_____________________________________
Место жительства___________________________
_____________________________________
Почтовый адрес_______________________
_____________________________________
Телефон______________________________
E-mail:_______________________________





ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить участок земли для захоронения ____________________________________________________________________________________________________________________________________ (указываются фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) умершего, сведения о родственных или иных отношениях с умершим (-ей, -ими); если осуществляется погребение умершего, личность которого не установлена органами внутренних дел в определенные законодательством Российской Федерации сроки, ставится отметка «неопознанный»)
на кладбище г. Усолье-Сибирское
(указывается наименование кладбища, а также номер участка, квартала (если заявитель располагает такой информацией), где предполагается захоронение умершего, в том числе с учетом его волеизъявления).
Захоронение произвести:
(проставляется любой знак в одном из квадратов, соответствующих способу)
 на свободном участке;
 подзахоронение;
 захоронение урны с прахом.
Ф.И.О. и дата смерти ранее погребенного (ой) родственника (цы) __________________________________________________________________                 на кладбище г. Усолье-Сибирское, участок________ квартал № __, ряд №___, дорога №____          
С учетом волеизъявления умершего прошу предоставить участок земли в указанном им месте погребения: ___________________________________.

Тело умершего доставлено / не доставлено из другого государства.
(нужное подчеркнуть)

Действующие нормы и правила установки памятников, памятных знаков, надмогильных и мемориальных сооружений обязуюсь соблюдать.

За достоверность предоставленных сведений несу ответственность.

Ответственный за захоронение:
Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) – для физического лица, _________________________________________________________________
Полное наименование юридического лица – для юридического лица __________________________________________________________________

Ритуальная фирма, осуществляющая обрядовые действия по погребению умершего_________________________________________________________

Решение о предоставлении участка земли для погребения умершего, решение об отказе в предоставлении участка земли для погребения умершего или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдать (направить) следующим способом:
(проставляется любой знак в одном из квадратов, соответствующих способу)
 выдать лично в администрации;
 направить почтой по указанному выше адресу.

Примечание. В случае подачи настоящего заявления и прилагаемых к нему документов через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, решение о предоставлении участка земли для погребения умершего, решение об отказе в предоставлении участка земли для погребения умершего или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдаются в соответствующем многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.

Подпись _____________
Дата __________________

Мэр города                                                                                    М.В. Торопкин













12

