Российская Федерация

Иркутская область

Администрация города Усолье-Сибирское

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 17.06.2024
№1773-па
О внесении изменений в постановление администрации города Усолье-Сибирское от 17.08.2015 г. № 1408 «Об установлении расчетно-нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных казенных учреждений города Усолье-Сибирское» (с изм. от 01.04.2016г. № 580, от 03.02.2017г. № 183)

В целях повышения эффективности бюджетных расходов и организации процесса бюджетного планирования, в соответствии со статьями 28, 55 Устава муниципального образования «город Усолье-Сибирское», администрация города Усолье-Сибирское                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       
ПОСТАНОВЛЯЕТ:Внести в постановление администрации города Усолье-Сибирское от 17.08.2015 г. № 1408 «Об установлении расчетно-нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных казенных учреждений города Усолье-Сибирское» (с изм. от 01.04.2016 № 580, от 03.02.2017г. № 183) (далее – постановление) следующие изменения:

1.1. Приложения № 1, № 3, № 8, № 12 к постановлению изложить в новой редакции (Приложение №1, № 2, № 3, № 4).

1. Опубликовать настоящее постановление в газете «Официальное Усолье», разместить на официальном сайте администрации города Усолье-Сибирское в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя комитета экономического развития администрации города Усолье-Сибирское А.А. Рогову.
Мэр города                                                                                                 М.В. Торопкин
Приложения к настоящему постановлению опубликованы в сетевом издании «Официальный сайт администрации города Усолье-Сибирское» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://www.usolie-sibirskoe.ru, в разделе «Нормативная база», подраздел «Официальное опубликование». 

Приложение № 1

к постановлению администрации
города Усолье-Сибирское

                                                                      от 17.06.2024 года №1773-па
Приложение № 1

к постановлению

администрации города Усолье-Сибирское

                                                                      от 17.08.2015г. года № 1408
Нормы положенности мебелью и отдельными

материально-техническими средствами 

	N п/п 
	Наименование служебных помещений и предметов 
	Единица измерения 
	Норма 
	Срок эксплуатации в годах 
	Примечание 

	1.
	Кабинет директора

	1.1.
	Стол руководителя 
	штука 
	1 
	10 
	

	1.2.
	Стол приставной 
	штука 
	1 
	10 
	

	1.3.
	Шкаф комбинированный 
	штука 
	1 
	10 
	

	1.4.
	Шкаф книжный 
	штука 
	1 
	10 
	

	1.5.
	Шкаф платяной 
	штука 
	1 
	10 
	

	1.6.
	Кресло руководителя 
	штука 
	1 
	5 
	

	1.7.
	Стулья 
	штука 
	до 10<*>
	5 
	<*>и более при необходимости 

	1.8.
	Зеркало 
	штука 
	1 
	10 
	

	1.9.
	Шкаф металлический (сейф)
	штука 
	1 
	10 
	

	1.10.
	Вентилятор (кондиционер)
	штука 
	1 
	5 
	

	1.11.
	Телефонный аппарат
	штука 
	1 
	5 
	

	1.12.
	Портьеры (жалюзи)
	комплект 
	1<*> 
	10 
	<*>на окно 

	1.13.
	Часы настенные 
	штука 
	1 
	10 
	

	1.14.
	Настольный набор руководителя 
	комплект 
	1 
	5 
	

	1.15.
	Лампа настольная 
	штука 
	1 
	5 
	

	2.
	Приемная директора

	2.1.
	Стол письменный/

компьютерный
	штука 
	1<*> 
	10 
	<*>на работника 

	2.2.
	Стол приставной 
	штука 
	1 
	10 
	

	2.3.
	Шкаф платяной 
	штука 
	1 
	10 
	

	2.4.
	Кресло рабочее 
	штука 
	1<*> 
	5 
	<*>на работника 

	2.5.
	Стулья 
	штука 
	от 5<*> 
	5 
	<*>и более в зависимости от площади помещения

	2.6.
	Телефонный аппарат
	штука 
	1 
	5 
	

	2.7.
	Радиотелефон
	штука 
	1 
	10
	

	2.8.
	Факс


	штука
	1 
	10
	

	2.9.
	Вешалка напольная 
	штука 
	1 
	10 
	

	2.10.
	Зеркало 
	штука 
	1 
	10 
	

	2.11.
	Вентилятор (кондиционер)
	штука 
	1 
	5 
	

	2.12.
	Уничтожитель бумаг (шредер)
	штука 
	1 
	5 
	

	2.13.
	Кулер (диспенсер) для воды 
	штука 
	1 
	5 
	

	2.14.
	Портьеры (жалюзи)
	комплект 
	1 <*>
	10 
	<*>на окно 

	2.15.
	Часы настенные 
	штука 
	1 
	10 
	

	3.
	Кабинет заместителя директора/работников 

	3.1.
	Стол письменный / компьютерный
	штука 
	1<*> 
	10 
	<*>на работника

	3.2.
	Шкаф под документы
	штука 
	1<*> 
	10 
	<*>на работника по необходимости

	3.3.
	Шкаф платяной 
	штука 
	1<*> 
	10 
	<*>на кабинет

	3.4.
	Кресло рабочее 
	штука 
	1<*> 
	5 
	<*>на работника

	3.5.
	Стулья 
	штука 
	1<*> 
	5 
	<*>на 1 работника  по необходимости

	3.6.
	Зеркало 
	штука 
	1<*> 
	10 
	<*>на кабинет 

	3.7.
	Шкаф металлический несгораемый или сейф 
	штука 
	1<*> 
	10 
	<*>на кабинет при необходимости 

	3.8.
	Вентилятор (кондиционер)
	штука 
	1<*> 
	5 
	<*>на кабинет 

	3.9.
	Телефонный аппарат
	штука 
	1<*> 
	5 
	<*>1 аппарат на 3 работника, и более при необходимости

	3.10.
	Уничтожитель бумаг (шредер)
	штука 
	1*<*> 
	5 
	<*>на кабинет по необходимости 

	3.11.
	Факс


	штука
	1<*> 
	10
	<*>на кабинет по необходимости

	3.12.
	Электрический чайник 
	штука 
	1<*> 
	5 
	<*>на кабинет 

	3.13.
	Портьеры (жалюзи)
	штука 
	1<*>
	10 
	<*>на окно 

	3.14.
	Часы настенные 
	штука 
	1<*> 
	10 
	<*>на кабинет 

	3.15.
	Ламинатор
	штука
	1 <*>
	5
	<*> на кабинет

	3.16.
	Внешний накопительный диск
	штука
	1 <*>
	5
	<*> на кабинет

	4.
	Архив

	4.1.
	Шкаф металлический или сейф
	штука
	3<*>
	10
	<*>и более при необходимости

	4.2.
	Стеллаж стационарный
	штука
	5<*>
	10
	<*>и более при необходимости

	4.3.
	Стул
	штука
	3
	5
	

	4.4.
	Стол однотумбовый
	штука
	1
	10
	


Примечание:

Дополнительно для муниципальных казенных учреждений согласноспецифики работы установлены следующие нормы положенности на приобретение мебели и других материально-технических средств:

	N п/п 
	Наименование МКУ, служебных помещений и предметов 
	Ед.изм. 
	Норма 
	Срок эксплуатации в годах 
	Примечание 

	МКУ «Служба города Усолье-Сибирское по вопросам ГО и ЧС»

	1.
	Кабинет секретного делопроизводства

	1.1.
	Стол компьютерный
	штука
	1
	10
	

	1.2.
	Кресло рабочее
	штука
	1<*>
	5
	<*>на 1 работника

	1.3.
	Шкаф металлический (сейф)
	штука
	4<*>
	10
	<*>и более в зависимости от количества секретных документов

	1.4.
	Уничтожитель бумаг (шредер)
	штука
	1
	5
	

	1.5.
	Тумба выкатная
	штука
	1
	10
	

	1.6.
	Жалюзи (портьеры)
	штука
	1<*>
	10
	<*>на окно

	1.7.
	Стеллаж угловой
	штука
	1
	10
	

	1.8.
	Стул офисный
	штука
	1
	5
	

	1.9.
	Часы настенные
	штука
	1
	10
	

	1.10.
	Шкаф для документов 
	штука
	1
	10
	

	1.11.
	Шкаф для одежды
	штука
	1
	10
	

	1.12.
	МФУ для секретного делопроизводства
	штука
	1
	5
	

	2.
	Кабинет отдела ЕДДС

	2.1.
	Стол компьютерный
	штука
	1<*>
	10
	<*>по числу АРМ  

	2.2.
	Кресло рабочее
	штука
	1<*>
	5
	<*>на 1 работника

	2.3.
	Шкаф металлический (сейф)
	штука
	4
	10
	

	2.4.
	Софа
	штука
	1<*>
	10
	<*>на кабинет

	2.5.
	Уничтожитель бумаг (шредер)
	штука
	1
	5
	

	2.6.
	Вентилятор
	штука
	1
	5
	

	2.7.
	Кондиционер
	штука
	3
	5
	

	2.8.
	Жалюзи (портьеры)
	штука
	1<*>
	10
	<*>на окно

	2.9.
	Светильник (лампа настольная)
	штука
	1<*>
	5
	*по числу АРМ  

	2.10.
	Шкаф платяной
	штука
	1<*>
	10
	<*> по числу работников

	2.11.
	Тумба напольная
	штука
	2
	10
	

	2.12.
	Тумба выкатная
	штука
	1<*>
	10
	<*>по числу столов

	2.13.
	Стол обеденный
	штука
	1<*>
	10
	<*>и более при необходимости

	2.14.
	Стул обеденный
	штука
	1
	5
	

	2.15.
	Метеостанция
	штука
	1
	10
	

	2.16.
	Доска магнитная
	штука
	1
	10
	

	2.17.
	Душевая кабина
	штука
	1
	10
	

	2.18.
	Часы настенные
	штука
	3
	10
	

	2.19.
	Телефонный аппарат
	штука
	3
	5
	

	2.20.
	Радиотелефон
	штука
	1
	10
	

	2.21.
	Факс
	штука
	1
	10
	

	2.22.
	Телефонный аппарат VOIP c гарнитурой
	штука
	2
	3
	

	2.23.
	Телевизор
	штука
	1
	10
	

	2.24.
	Аварийный аккумуляторный фонарь
	штука
	1
	5
	

	2.25.
	Проектор
	штука
	1
	5
	

	2.26.
	Экран проектора
	штука
	1
	10
	

	2.27.
	Стул офисный
	штука
	20
	10
	

	2.28.
	Зеркало
	штука
	2
	10
	

	2.29.
	Холодильник
	штука
	1
	10
	

	2.30.
	Микроволновая печь
	штука
	1
	5
	

	2.31.
	Чайник электрический
	штука
	1
	5
	

	2.32.
	МФУ
	штука
	1
	5
	

	3.
	Учебный класс (курсы гражданской обороны)

	3.1.
	Стол ученический (парта)
	штука
	12<*>
	10
	<*>1 стол на 2 человека

	3.2.
	Стол преподавателя
	штука
	1
	10
	

	3.3.
	Стул 
	штука
	24
	5
	

	3.4.
	Подставка для проектора
	штука
	1
	10
	

	3.5.
	Доска магнитная
	штука
	1
	10
	

	3.6.
	Вешалка напольная
	штука
	4
	10
	

	3.7.
	Жалюзи (портьеры)
	штука
	1<*>
	10
	<*> на окно

	3.8.
	Кулер
	штука
	1
	5
	

	3.9.
	Тумба напольная для учебных пособий
	штука
	1
	10
	

	3.10.
	Кафедра (трибуна)
	штука
	1
	10
	

	3.11.
	Кресло рабочее
	штука
	1
	5
	

	3.12.
	Часы настенные
	штука
	1
	10
	

	3.13.
	Зеркало
	штука
	1
	10
	

	3.14.
	Шкаф для хранения учебных пособий
	штука
	2
	10
	

	3.15.
	Стенды
	штука
	10
	10
	

	3.16.
	Плакаты
	компл.
	20
	10
	

	3.17.
	Сетевой фильтр
	штука
	3
	5
	

	3.18.
	Индивидуальный дегазиционный комплект (Идк-1)
	штука
	1
	5
	

	3.19.
	Комплект индивидуальный медицинский гражданской защиты (КИМГЗ)
	штука
	1
	10
	

	3.20.
	Комплект «Аптечка первой помощи»
	штука
	1
	5
	

	3.21.
	Пакет перевязочный индивидуальный ИПП-1
	штука
	1
	5
	

	3.22.
	Пакет перевязочный медицинский ППМ
	штука
	1
	5
	

	3.23.
	Пакет противохимический: ИПП-10, ИПП-11
	штука
	1
	5
	

	3.24.
	Комплект медицинских средств индивидуальной защиты (МСИЗ)
	штука
	1
	5
	

	3.25.
	Индивидуальный дегазиционный пакет (ИДП и др.)
	штука
	1
	5
	

	3.26.
	Сумка санитарная
	штука
	1
	10
	

	3.27.
	Робот-тренажер (взрослый) для отработки практических навыков в оказании первой помощи
	штука
	1
	10
	

	3.28.
	Робот-тренажер (ребенок) для отработки практических навыков в оказании первой помощи
	штука
	1
	10
	

	3.29.
	Расходный материал для тренажера-манекена-01
	штука
	1
	5
	

	3.30.
	МВИОВ-02 Матрас вакуумный иммобилизирующий «кокон», взрослый
	штука
	1
	10
	

	3.31.
	Носилки тканевые МЧС, носилки брезентовые
	штука
	1
	10
	

	3.32.
	КШВТВ-01 (К2) комплект шин вакуумных транспортных, взрослый
	штука
	1
	10
	

	3.33.
	Рентгенометр ДП-5В
	штука
	1
	15
	

	3.34.
	Прибор химической разведки ВПХР
	штука
	5
	10
	

	3.35.
	Дозиметры-радиометры: ДРБП-03, ДКГ-03Д «Грач», ДБГБ-01И «Белла»
	штука
	5
	8
	

	3.36.
	Комплекты измерителей дозы: ДП-22В, ИД-1, ИД-02
	штука
	3
	15
	

	3.37.
	Индивидуальный измеритель дозы ИД-11
	штука
	3
	15
	

	3.38.
	Индивидуальные дозиметры: ДКГ-05Б, ДКГ РМ-1621
	штука
	3
	10
	

	3.39.
	Комплект мини-экспресс-лаборатория «Пчелка», «Пчелка-У»
	штука
	1
	10
	

	3.40.
	Универсальный прибор газового контроля УПГК-ЛИМБ
	штука
	1
	10
	

	3.41.
	Газоанализатор «Колион-1В», «Хоббит-Т»
	штука
	1
	6
	

	3.42.
	Сигнализатор переносной СГГ-20
	штука
	1
	18
	

	3.43.
	Комплект носимых знаков ограждения КЗО-1М
	штука
	1
	5
	

	3.44.
	Самоспасатель СПИ-20, СПИ-50
	штука
	2
	5
	

	3.45.
	Респираторы типа ШБ-1 «Лепесток-200», У-2К, РПА-1
	штука
	4
	3
	

	3.46.
	Газодымозащитный респиратор ГДЗР
	штука
	1
	5
	

	3.47.
	Противогазы типа ГП-7, ГП-7Б, ГП-7ВМ, ГП-9, ПДФ-2Д, ПДФ-2Ш
	штука
	7
	25
	

	3.48.
	Камера защитная детская
	штука
	1
	10
	

	3.49.
	Костюм изолирующий химический КИХ-4М
	штука
	1
	10
	

	3.50.
	Защитная фильтрующая одежда ЗФО-58
	штука
	1
	10
	

	3.51.
	Костюм защитный Л-1, ОЗК-Ф
	штука
	7
	10
	

	3.52.
	Образцы огнетушителей всех типов
	штука
	1
	15
	

	3.53.
	Первичные средства пожаротушения
	штука
	1
	10
	

	3.54.
	Шкаф пожарный
	штука
	1
	10
	

	3.55.
	Электромегафон с сиреной оповещения
	штука
	1
	10
	

	3.56.
	Макет простейшего укрытия
	штука
	1
	10
	

	3.57.
	Макет быстро возводимого убежища
	штука
	1
	10
	

	3.58.
	Макет защитного сооружения ГО (убежища, ПРУ)
	штука
	1
	10
	

	3.59.
	Проектор
	штука
	1
	5
	

	3.60.
	Внешний накопительный диск
	штука
	1
	5
	

	3.61.
	Ноутбук
	штука
	1
	10
	

	4. 
	Кабинет преподавателей (курсы гражданской обороны)

	4.1.
	Стол преподавателя
	штука
	2
	10
	

	4.2.
	Стол для посетителей
	штука
	6
	10
	

	4.3.
	Стул 
	штука
	6
	5
	

	4.4.
	Жалюзи (портьеры)
	штука
	1<*>
	10
	<*>на окно

	4.5.
	Шкаф книжный 
	штука
	2
	10
	

	4.6.
	Кресло рабочее
	штука
	2
	5
	

	4.7.
	Шкаф для одежды
	штука
	1
	10
	

	4.8.
	Электронный курс
	штука
	5
	5
	

	4.9.
	Мультимедийные обучающие программы (пособия)
	штука
	10
	5
	

	МКУ «Муниципальный архив»

	5.
	Кабинет НСА - прием документов

	5.1.
	Стол письменный
	штука
	1
	10
	

	5.2.
	Картотека архивная
	штука
	8
	10
	

	5.3.
	Портативный регистрирующий термогигрометр
	штука
	1
	5
	

	5.4.
	Стул
	штука
	2
	5
	

	5.5.
	Жалюзи
	штука
	1<*>
	10
	<*>на окно

	5.6.
	Жалюзи защитные уличные
	штука
	1<*>
	10
	<*>на окно на 1 этаже

	5.7.
	Стеллаж
	штука
	2
	10
	

	5.8.
	Кондиционер
	штука
	1<*>
	5
	На кабинет

	6.
	Кабинет приема и временного хранения документов

	6.1.
	Стол письменный
	штука
	3
	10
	

	6.2.
	Стол компьютерный
	штука
	2
	10
	

	6.3.
	Стол для реставрации
	штука
	2
	10
	

	6.4.
	Стул
	штука
	4
	5
	

	6.5.
	Кондиционер
	штука
	1
	5
	

	6.6.
	Тумба
	штука
	3
	10
	

	6.7.
	Стеллаж архивный металлический
	штука
	2
	10
	

	6.8.
	Брошюровочный станок
	штука
	1
	10
	

	6.9.
	Настольная лампа
	штука
	2
	3
	

	6.10.
	Жалюзи
	штука
	1<*>
	10
	<*>на окно

	6.11.
	Жалюзи защитные уличные
	штука
	1<*>
	10
	<*>на окно на 1 этаже

	7.
	Хранилище

	7.1.
	Кондиционер
	штука
	1<*>
	5
	На 40 кв.м.

	7.2.
	Брошюровочный станок
	штука
	1
	5
	

	7.3.
	Стремянка
	штука
	1<*>
	10
	<*>на 5 стеллажей

	7.4.
	Термогигрометр
	штука
	1
	5
	

	7.5.
	Увлажнитель ультразвуковой
	штука
	1<*>
	5
	На 16-20 кв.м.(характеристика по паспорту)

	7.6.
	Часы
	штука
	1
	5
	

	7.7.
	Стеллаж архивный
	штука
	1<*>
	10
	<*>и более в зависимости от количества архивных документов

	7.8.
	Тележка для транспортировки
	штука
	1<*>
	5
	<*>по необходимости

	7.9.
	Резак сабельный
	штука
	1<*>
	5
	<*>на 1 здание

	7.10.
	Устройство для прошивки документов
	штука
	1<*>
	5
	<*>на 1 хранилище

	7.11.
	Вентилятор
	штука
	1<*>
	5
	<*>по необходимости

	7.12.
	Стол письменный
	штука
	1<*>
	10
	<*>по необходимости

	7.13.
	Стул
	штука
	1<*>
	5
	<*>по необходимости

	7.14.
	Жалюзи
	штука
	3<*>
	10
	<*>на окно

	7.15.
	Жалюзи защитные уличные
	штука
	3<*>
	10
	<*>на окно на 1 этаже

	7.16.
	Картотека АFС-03
	штука
	1<*>
	10
	<*>на 7 хранилищ

	7.17.
	Таз
	штука
	1 <*>
	
	На 20 кв.м.

	8.
	Склад
	
	
	
	

	8.1.
	Стеллаж
	штука
	1
	10
	

	8.2.
	Стол письменный
	штука
	1
	10
	

	8.3.
	Картотека АFС-03
	штука
	1
	10
	

	8.4.
	Шкаф книжный
	штука
	1
	10
	

	МКУ «Информационно-методический центр»

	9.
	Конференц – зал (ППОИ)

	9.1.
	Стол компьютерный
	штука
	10
	10
	

	9.2.
	Стул
	штука
	20
	5
	

	9.3.
	Стол переговорный (круглый)
	штука
	1
	10
	

	9.4.
	Вешалка напольная
	штука
	2
	10
	

	9.5.
	Шкаф металлический (офисный)
	штука
	1
	10
	

	9.6.
	Портьеры (жалюзи)
	штука
	1<*>
	10
	<*> на  окно

	9.7.
	Доска для записей
	штука
	1
	10
	

	9.8.
	Микрофон
	штука
	1
	5
	

	9.9.
	Аудиосистема
	штука
	1
	10
	

	9.10.
	Кондиционер
	штука
	1
	10
	

	9.11.
	МФУ
	штука
	1
	10
	

	9.12.
	Экран
	штука
	1
	10
	

	9.13.
	Мультимедийный проектор
	штука
	1
	5
	

	9.14.
	Ноутбук
	штука
	1
	10
	

	9.15.
	Резак для бумаги
	штука
	1
	10
	

	9.16.
	Сканер (высокоскоростной)
	штука
	1
	5
	

	9.17.
	Видеокамера
	штука
	1
	5
	

	МКУ «Централизованная бухгалтерия города Усолье-Сибирское»

	10.
	Кабинет директора

	10.1.
	Тумба для оргтехники
	штука
	1
	10
	

	11.
	Кабинет работников

	11.1.
	Тумба для оргтехники
	штука
	1
	10
	

	11.2.
	Стеллаж Стационарный
	штука
	1<*>
	10
	<*> на 1 работника

	11.3.
	Вешалка напольная
	штука
	1<*>
	10
	<*> на кабинет

	11.4.
	Брошюровочный станок
	штука
	1<*>
	5
	<*> при необходимости

	12.
	Архив

	12.1.
	Метеостанция
	штука
	1
	5
	


Служебные помещения, по мере необходимости, обеспечиваются предметами, не указанными в настоящем Приложении, в децентрализованном порядке в пределах выделенных лимитов на очередной финансовый год.

Иные помещения, не указанные в настоящем Приложении, обеспечиваются мебелью и отдельными материально-техническими средствами в соответствии с их назначением в децентрализованном порядке за счет средств, выделяемых на эти цели, в пределах выделенных лимитов на очередной финансовый год.

Сроки службы мебели, не вошедшей в настоящее приложение, но находящейся в эксплуатации, исчисляются применительно к аналогичным типам мебели и отдельных материально-технических средств в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации.

Мэр города                                                                                                            М.В. Торопкин

Приложение № 2
к постановлению администрации
города Усолье-Сибирское

                                                                      от 17.06.2024 года №1773-па
Приложение № 3 
к постановлению

администрации города Усолье-Сибирское

                                                                      от 17.08.2015 г. года № 1408
Нормы положенности на приобретение канцелярских принадлежностей в расчете на 1 работника

	N п/п 
	Наименование 
	Ед. изм.
	Кол-во 
	Периодичность получения 

	1.
	Антистеплер
	шт.
	1 
	1 раз в 3 года

	2.
	Блок для заметок сменный 
	шт.
	2
	1 раз в год

	3.
	Блокнот А5 на спирали 
	шт.
	2
	1 раз в год

	4.
	Дырокол 
	шт.
	1 
	1 раз в 3 года 

	5.
	Ежедневник
	шт.
	1
	1 раз в год для руководителей

	6.
	Зажим для бумаг 
	упак.
	2
	1 раз в год 

	7.
	Закладки с клеевым краем 
	шт.
	4
	1 раз в год 

	8.
	Карандаш механический 
	шт.
	2
	1 раз в год

	9.
	Карандаш чернографитовый
	шт.
	4
	1 раз в год

	10.
	Клей ПВА 
	шт.
	1 
	1 раз в год 

	11.
	Клей-карандаш 
	шт.
	2
	1 раз в год

	12.
	Корректирующая жидкость 
	шт.
	1 
	1 раз в год 

	13.
	Ластик 
	шт.
	2 
	1 раз в год 

	14.
	Линейка 
	шт.
	1 
	1 раз в год 

	15.
	Лоток для бумаг (горизонтальный/вертикальный)
	шт.
	3 
	1 раз в 5 лет 

	16.
	Маркеры текстовыделители, 4 цвета 
	упак.
	1 
	1 раз в год 

	17.
	Настольный календарь 
	шт.
	1 
	1 раз в год 

	18.
	Нож канцелярский 
	шт.
	1 
	1 раз в год 

	19.
	Ножницы канцелярские 
	шт.
	1 
	1 раз в 3 года 

	20.
	Папка регистратор 
	шт.
	3 
	1 раз в год 

	21.
	Папка с завязками 
	шт.
	5 
	1 раз в год 

	22.
	Папка уголок 
	шт.
	10
	1 раз в год

	23.
	Папка-файл с боковой перфорацией (мультифора)
	шт.
	200
	1 раз в год

	24.
	Ручка гелевая
	шт.
	4 
	1 раз в год 

	25.
	Ручка шариковая 
	шт.
	10
	1 раз в год 

	26.
	Скобы для степлера № 10
	короб.
	8
	1 раз в год 

	27.
	Скобы для степлера № 24
	короб.
	4
	1 раз в год 

	28.
	Скоросшиватель картонный 
	шт.
	100
	1 раз в год 

	29.
	Скоросшиватель пластиковый 
	шт.
	5
	1 раз в год 

	30.
	Скотч 19 мм 
	шт.
	1
	1 раз в год 

	31.
	Скотч 50 мм 
	шт.
	1 
	1 раз в год 

	32.
	Скрепки 25 мм 
	короб.
	3
	1 раз в год 

	33.
	Скрепки 50 мм 
	короб.
	2 
	1 раз в год 

	34.
	Степлер
	шт.
	1 
	1 раз в 3 года 

	35.
	Стержни для автоматических карандашей 
	упак.
	2 
	1 раз в год 

	36.
	Стержни простые 
	шт.
	5
	1 раз в год 

	37.
	Точилка 
	шт.
	1 
	1 раз в год 

	38.
	Бумага А4
	пач.
	20
	1 раз в год

	39.
	Факс бумага
	рулон
	2
	1 раз в год

	40.
	Тетради (24, 48, 96 л)
	шт.
	2
	1 раз в год

	41.
	Журналы входящей и исходящей корреспонденции
	шт.
	2
	1 раз в год на отдел


Примечание:

Дополнительно для муниципальных казенных учреждений, согласно специфике работы, установлены следующие нормы положенности на приобретение канцелярских принадлежностей:

	N п/п 
	Наименование 
	Ед. изм.
	Кол-во 
	Периодичность получения 

	МКУ «ГУКС»

	1.
	Бумага А4
	пач.
	15
	1 раз в год на человека

	2.
	Бумага А3
	пач.
	не более 2
	1 раз в год на человека

	МКУ «Муниципальный архив»

	1.
	Папка Дело д/б с завязками
	шт.
	400
	1 раз в год на человека

	2.
	Папка-обложка «Дело»
	шт.
	1000
	1 раз в год на человека

	3.
	Короб архивный 37,5*28,5*15,5
	шт.
	1000
	1 раз в год на человека

	4.
	Тетради 96 л., формат А4 (для регистрации выдачи и приема дел из архивохранилищ)
	шт.
	2 
	1 раз в год на 1 архивохранилище

	5.
	Папка Конверт на кнопке
	шт.
	2 
	1 раз в год на человека

	6.
	Бумага А3 (для исполнения запросов)
	шт.
	1 
	1 раз в год на учреждение

	7.
	Штемпельная краска (для шифровки дел)
	шт.
	2
	1 раз в год на учреждение

	8.
	Папка скоросшиватель прозрачная пластиковая
	шт.
	6
	1 раз в год на 1 наблюдательное дело организаций-источников комплектования архива

	9.
	Папка с прозрачными вкладышами (10, 20, 40, 50, 100)
	шт.
	3
	1 раз в 10 лет на 1 фонд

	10.
	Смачиватель для пальцев
	шт.
	1
	1 раз в 2 года

	11.
	Стержень гелевый
	шт.
	1
	1 раз в год

	12.
	Блок с клеевым краем
	шт.
	1
	1 раз в год на человека

	13.
	Набор настольный с предметами
	шт.
	1
	1 раз в год на человека

	14.
	Шило
	шт.
	1
	1 раз в год на человека

	МКУ «Централизованная бухгалтерия города Усолье-Сибирское»

	1.
	Папка-конверт на молнии
	шт.
	2
	1 раз в год

	2.
	Папка на резинке
	шт.
	2
	1 раз в год

	3.
	Папка с арочным механизмом тип "Корона"
	шт.
	2
	1 раз в год

	4.
	Папка с зажимом
	шт.
	2
	1 раз в год

	5.
	Штемпельная краска
	шт.
	2
	1 раз в год на учреждение

	6.
	Нить лавсановая
	бобина
	1
	1 раз в год

	7.
	Папка дело
	шт.
	3
	1 раз в год

	8.
	Папка с прозрачным вкладышем
	шт.
	3
	1 раз в год

	9.
	Папка короб
	шт.
	1
	1 раз в год

	10.
	Смачиватель для пальцев
	шт.
	1
	1 раз в 2 года

	11.
	Стержень гелевый
	шт.
	1
	1 раз в год

	МКУ «Служба города Усолье-Сибирское по вопросам ГОЧС и ПБ»

	1.
	Бумага А3
	пач.
	не более 2
	1 раз в год на учреждение

	2.
	Бумага для ламинирования
	пач.
	10 
	1 раз в год на учреждение

	3.
	Маркеры для доски магнитной
	штука
	4
	1 раз в год на учреждение

	4.
	Губка для доски магнитной
	штука
	2
	1 раз в год на учреждение

	5.
	Магниты для доски магнитной
	штука
	20
	1 раз в год на учреждение

	6.
	Штемпельная краска
	штука
	2
	1 раз в год на учреждение

	7.
	Нить лавсановая
	бобина
	1
	1 раз в год

	8.
	Папка «Дело»
	шт.
	200
	1 раз в год на учреждение

	9.
	Короб архивный 37,5*28,5*15,5
	шт.
	10
	1 раз в год на учреждение

	10.
	Шило
	шт.
	1
	1 раз в год на учреждение


Примечание:

Иные расходы на приобретение канцелярских принадлежностей, не указанных в настоящем Приложении, обеспечиваются в децентрализованном порядке за счет средств, выделяемых на эти цели, в пределах выделенных лимитов на очередной финансовый год.

Периодичность приобретения канцелярских принадлежностей, не вошедших в настоящее Приложение, но находящихся в эксплуатации, исчисляются применительно к аналогичным типам канцелярских принадлежностей в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации.

Мэр города                                                                            

                М.В. Торопкин
Приложение № 3

к постановлению

администрации города Усолье-Сибирское

                                                                      от 17.06.2024 года №1773-па
Приложение № 8

к постановлению

администрации города Усолье-Сибирское

                                                                      от 17.08.2015 г. года № 1408
Нормы положенности лицензий и программного обеспечения
Нормы положенности простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения

	№ п/п
	Приложение
	Единица измерения
	Норма на

1 рабочее место
	Примечание

	1.
	Операционная система 

(пользовательская)
	лицензия (шт.)
	1
	121 рабочее место

	2.
	Операционная система (серверная)
	лицензия (шт.)
	1
	13 рабочих мест

	3.
	Программный межсетевой экран
	лицензия (шт.)
	1
	1 рабочее место

	4.
	Набор офисных программ 
	лицензия (шт.)
	1
	121 рабочее место

	5.
	Антивирус
	лицензия (шт.)
	1
	121 рабочее место

	6.
	Серверное ПО баз данных
	лицензия (шт.)
	1
	1 рабочее место


Нормы положенности лицензий справочно-правовых систем

	№ п/п
	Приложение
	Единица измерения
	Норма на

1 рабочее место
	Примечание

	1.
	СПС «Гарант»
	лицензия (шт.)
	1
	121 рабочее место

	2.
	СПС «Консультант»
	лицензия (шт.)
	1
	121 рабочее место


Примечание:

Дополнительно для муниципальных казенных учреждений, согласно специфике работы, установлены следующие нормы положенности на приобретение лицензий и программного обеспечения:

	№ п/п
	Приложение
	Единица измерения
	Норма на

1 рабочее место

	1.
	Система Главбух
	лицензия (шт.)
	1

	2.
	ИТС Бюджет ПРОФ DVD
	лицензия (шт.)
	1


Нормы положенности лицензирования и приобретения инструкций для спецчасти
	№ п/п
	Приложение
	Единица измерения
	Норма на

1 рабочее место

	МКУ «Служба города Усолье-Сибирское по вопросам ГОЧС и ПБ»

	1.
	Лицензирование спец части
	услуга
	1 раз в 5 лет

	2.
	Аттестация АРМ спецчасти
	услуга
	1 раз в 5 лет

	3.
	Специальная проверка картриджа
	услуга
	4 шт. в год

	4.
	Специальная проверка МФУ
	услуга
	1 раз в 5 лет

	5.
	Антивирус для секретного делопроизводства
	услуга
	1 раз в год

	6.
	Инструкция по секретному делопроизводству
	шт.
	1 и более в зависимости от внесенных изменений


Примечание:

Иные расходы на приобретение лицензий и программного обеспечения, не указанных в настоящем Приложении, обеспечиваются в децентрализованном порядке за счет средств, выделяемых на эти цели, в пределах выделенных лимитов на очередной финансовый год.

Мэр города                                                                                         
                М.В. Торопкин
Приложение № 4

к постановлению

администрации города Усолье-Сибирское

                                                                      от 17.06.2024 года №1773-па
Приложение № 12

к постановлению

администрации города Усолье-Сибирское

                                                                      от 17.08.2015 г. года № 1408

Нормы положенности на приобретение материальных запасов 

для гражданской обороны на одного работника

	N

п/п 
	Наименование 
	Кол-во 
	Срок 

эксплуатации 

в годах 

	1.
	Противогаз фильтрующий гражданский типа ГП-7В его модификация
	1
	25

	2.
	Дополнительный патрон к противогазу фильтрующему типа ДПГ
	1
	25

	3.
	Аптечка индивидуальная типа АИ-2, АИ-4
	1
	3

	4.
	Индивидуальный противохимический пакет типа ИПП-11
	1
	5

	5.
	Индивидуальный перевязочный пакет типа ИПП-1
	1
	5

	6.
	Пакет перевязочный медицинский
	1
	25

	7.
	Самоспасатель
	1
	6

	8.
	Аптечка первой помощи офисная «СТС»
	3
	3


Примечание:

Иные расходы на приобретение материальных запасов, для гражданской обороны, не указанных в настоящем Приложении, обеспечиваются в децентрализованном порядке за счет средств, выделяемых на эти цели, в пределах выделенных лимитов на очередной финансовый год.

Мэр города                                                                                                
       М.В. Торопкин 
